
附件 1

广州职工大学堂从化校区管理服务项目（2023年）

采购需求

一、工作目标

通过购买第三方服务方式，更好地服务和宣传我区职工学堂，

及时掌握职工学堂开展情况，让学堂更加规范化。

二、需求内容

（一）承担广州职工大学堂从化校区的日常教务教学管理工

作（年度课程 60 场次。其中职工大学堂培训室实操课 3 场，理论

课、文体课等 57 场）。

（二）负责制定年度教学计划。

（三）负责学堂师资库建立及服务工作。

（四）负责学堂学员考勤、建档等工作。

（五）负责学堂课题设计的教学物料提供。

（六）负责学堂信息记录，包括拍摄记录，信息撰写等。

（七）负责职工教育宣传工作。

（八）负责学堂学员满意度调查工作。


